
 

Collaborateur-trice de la Cafétéria 
 
Description du poste : 
 
Nous recherchons une personne motivée pour rejoindre notre équipe en tant que 
Collaborateur-trice de la Cafétéria de la Chaux-de-Fonds. 
 
Vous bénéficierez d'un accompagnement sur mesure pour vous aider à développer vos 
compétences et le travail sera adapté à vos capacités, ainsi qu'à votre rythme de travail. 
Vous participerez à des activités variées, en fonction de vos aptitudes et de vos intérêts.  
 
Vos activités dans l'atelier "Cafétéria" : 
 
En tant que Collaborateur de la Cafétéria, vous participez à diverses tâches liées à la 
préparation, au service et à la gestion d’un espace de restauration. Ces activités sont 
adaptées à vos compétences et réalisées dans un cadre bienveillant et structuré. 
Activités principales : 
 

• Préparation des boissons : aide à la confection de cafés, thés, vente des 
sandwiches, pâtisseries et d'autres collations. 

• Mise en place du service : disposition des produits, préparation du comptoir, 
réapprovisionnement des vitrines et des frigos. 

• Service à la clientèle : accueil des clients, prise de commande, encaissement. 

• Hygiène et entretien : nettoyage du matériel, des surfaces de travail, de la salle 
selon les normes en vigueur. 

• Gestion des stocks de base : vérification des produits disponibles, aide à la 
réception des livraisons, rangement en réserve. 

• Participation aux moments conviviaux : contribution à l’organisation de 
pause-café, collations lors d’événements internes. 

• Participation aux banquets : service lors d’événements organisés dans nos 
salles de réception ainsi que lors de banquets à l’extérieur. 

 
Intéressé/e ? Contactez-nous ! 
 
admission@alfaset.ch 
032 967 96 50 


